
 
 
 
 
 
 
 
 

Ste l lenausschre ibung 

 
20160719_Stellenausschreibung_Sachbearbeiter-In.Docx Stand: 28.05.2015 
 1 / 2  

 

 
Wasser- und Abwasserverband „Panke/Finow“ 
 
 
Der Wasser- und Abwasserverband „Panke/Finow“ (WAV) mit Sitz in Bernau ist in seinem Ver-
bandsgebiet für die Wasserversorgung und die Abwasserentsorgung von über 44.000 Einwohnern 
verantwortlich. In Umsetzung der ihm von den kommunalen Mitgliedern übertragenen Aufgaben 
plant, baut und betreibt der WAV wasser- und abwasserwirtschaftliche Anlagen und Netze und 
finanziert diese über die Erhebung von Gebühren und Beiträgen nach dem Kommunalabgabenge-
setz für das Land Brandenburg. 
 
 
In der Geschäftsstelle des WAV wird für die Erledigung der hoheitlichen Aufgaben des Verbandes  
 
 

ein/e Sachbearbeiter/in 
 
 
gesucht. Die Stelle ist schnellstmöglich zu besetzen und im Rahmen einer Vertretung für die Zeit 
der Schutzfrist und der Inanspruchnahme der Elternzeit zunächst voraussichtlich für 12 Monate 
befristet. 
 
 
Aufgabengebiete: 
- Gebühren-, Kostenersatz- und Beitragserhebung 
- Bescheidprüfung und -freigabe 
- Antragsbearbeitung 
- Kundenbetreuung 
- Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 
 
 
Anforderungen / Qualifikationen: 
- erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r 
- gute verwaltungs-, beitrags- und gebührenrechtliche Kenntnisse 
- wasserrechtliche Kenntnisse wünschenswert 
- Erfahrung mit der Erstellung von öffentlich-rechtlichen Bescheiden 
- Fähigkeit zur selbständigen und eigenverantwortlichen Arbeit 
- korrektes und freundliches Auftreten, Kommunikationsfähigkeit und Durchsetzungsvermögen 
- Teamfähigkeit 
- hohes Maß an Eigeninitiative, Flexibilität und Belastbarkeit 
- sorgfältige und genaue Arbeitsweise 
 
 
Die Arbeitszeit beträgt 40 Stunden in der Woche. Die Stelle ist unter der Voraussetzung teilzeitge-
eignet, dass sich zwei Teilzeitkräfte (hälftig oder andere Verteilung) die Stelle teilen und nach Ab-
sprache ihre Arbeitszeiten so legen, dass nur ein Arbeitsplatz zur Verfügung gestellt werden muss 
und dass Vormittags- und Nachmittagszeiten abgedeckt sind.  
 
Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an den Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes (EG 6 TVöD-V). 
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Arbeitsort ist der Sitz des Wasser- und Abwasserverbandes „Panke/Finow“ in der 
Breitscheidstraße 45, 16321 Bernau bei Berlin. 
 
Bei Interesse richten Sie Ihre aussagefähige Bewerbung mit 
 
- ausführlichem Bewerbungsschreiben 
- Lichtbild 
- vollständigem tabellarischen Lebenslauf 
- vollständigen Tätigkeitsnachweisen 
- Abschlusszeugnissen 
- Arbeitszeugnissen (einschließlich Arbeitszeugnis des letzten Arbeitgebers) 
- Weiterbildungs-/Qualifizierungsnachweisen 
 
bis spätestens 5. August 2016, 10:00 Uhr  (Posteingang) in einem verschlossenen Umschlag an: 
 
 
Wasser- und Abwasserverband „Panke/Finow“ 
Verbandsvorsteher 
Herrn Nicodem 
 – persönlich / vertraulich – 
Kennwort: Ausschreibung SB WAV – sofort ungeöffnet vorlegen 
Breitscheidstraße 45 
16321 Bernau bei Berlin 
 
 
Nur vollständige, aussagefähige Bewerbungsunterlagen können im Auswahlverfahren berück-
sichtigt werden.  
 
Schwerbehinderte Bewerberinnen / Bewerber werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fach-
licher Leistung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Nach Ablauf der Bewerbungsfrist eingehende Bewerbungen werden im Auswahlverfahren nicht 
berücksichtigt. Online-Bewerbungen per E-Mail sind nicht zulässig. Die Rücksendung Ihrer Be-
werbungsunterlagen erfolgt, bei Vorliegen eines ausreichend frankierten Rückumschlages, nach 
Abschluss des Verfahrens. 
 
Aufwendungen, die in Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden vom Wasser- und 
Abwasserverband „Panke/Finow“ nicht ersetzt. 


