Stellenausschreibung

Wasser- und Abwasserverband ,Panke/Finow"

Der Wasser- und Abwasserverband ,Panke/Finow" (WAV) mit Sitz in Bernau ist in seinem Ver-
bandsgebiet fur die Wasserversorgung und die Abwasserentsorgung von tber 44.000 Einwohnern
verantwortlich. In Umsetzung der ihm von den kommunalen Mitgliedern Ubertragenen Aufgaben
plant, baut und betreibt der WAV wasser- und abwasserwirtschaftliche Anlagen und Netze und
finanziert diese Uber die Erhebung von Gebihren und Beitragen nach dem Kommunalabgabenge-
setz fur das Land Brandenburg.

In der Geschéftsstelle des WAV wird fir die Erledigung der hoheitlichen Aufgaben des Verbandes
ein/e Sachbearbeiter/in

gesucht. Die Stelle ist schnellstméglich zu besetzen und im Rahmen einer Vertretung fur die Zeit
der Schutzfrist und der Inanspruchnahme der Elternzeit zunéachst voraussichtlich fir 12 Monate
befristet.

Aufgabengebiete:

- Geblhren-, Kostenersatz- und Beitragserhebung
- Bescheidprifung und -freigabe

- Antragsbearbeitung

- Kundenbetreuung

- Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Anforderungen / Qualifikationen:

- erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r

- gute verwaltungs-, beitrags- und gebuhrenrechtliche Kenntnisse

- wasserrechtliche Kenntnisse wiinschenswert

- Erfahrung mit der Erstellung von 6ffentlich-rechtlichen Bescheiden

- Fahigkeit zur selbstandigen und eigenverantwortlichen Arbeit

- korrektes und freundliches Auftreten, Kommunikationsfahigkeit und Durchsetzungsvermdgen
- Teamfahigkeit

- hohes Mal3 an Eigeninitiative, Flexibilitdt und Belastbarkeit

- sorgfaltige und genaue Arbeitsweise

Die Arbeitszeit betragt 40 Stunden in der Woche. Die Stelle ist unter der Voraussetzung teilzeitge-
eignet, dass sich zwei Teilzeitkrafte (halftig oder andere Verteilung) die Stelle teilen und nach Ab-
sprache ihre Arbeitszeiten so legen, dass nur ein Arbeitsplatz zur Verfligung gestellt werden muss
und dass Vormittags- und Nachmittagszeiten abgedeckt sind.

Die Vergutung erfolgt in Anlehnung an den Tarifvertrag des 6ffentlichen Dienstes (EG 6 TVAD-V).
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Arbeitsort ist der Sitz des Wasser- und Abwasserverbandes ,Panke/Finow* in der
BreitscheidstralRe 45, 16321 Bernau bei Berlin.

Bei Interesse richten Sie Ihre aussagefahige Bewerbung mit

- ausfihrlichem Bewerbungsschreiben

- Lichtbild

- vollstdndigem tabellarischen Lebenslauf

- vollstdndigen Téatigkeitsnachweisen

- Abschlusszeugnissen

- Arbeitszeugnissen (einschliel3lich Arbeitszeugnis des letzten Arbeitgebers)
- Weiterbildungs-/Qualifizierungsnachweisen

bis spatestens 5. August 2016, 10:00 Uhr (Posteingang) in einem verschlossenen Umschlag an:

Wasser- und Abwasserverband ,Panke/Finow*

Verbandsvorsteher

Herrn Nicodem

— personlich / vertraulich —

Kennwort: Ausschreibung SB WAV — sofort ungedffnet vorlegen
Breitscheidstralie 45

16321 Bernau bei Berlin

Nur vollstdndige, aussagefahige Bewerbungsunterlagen kénnen im Auswahlverfahren berick-
sichtigt werden.

Schwerbehinderte Bewerberinnen / Bewerber werden bei gleicher Eignung, Befahigung und fach-
licher Leistung bevorzugt berticksichtigt.

Nach Ablauf der Bewerbungsfrist eingehende Bewerbungen werden im Auswabhlverfahren nicht
bertcksichtigt. Online-Bewerbungen per E-Mail sind nicht zulassig. Die Riicksendung lhrer Be-
werbungsunterlagen erfolgt, bei Vorliegen eines ausreichend frankierten Rickumschlages, nach
Abschluss des Verfahrens.

Aufwendungen, die in Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden vom Wasser- und
Abwasserverband ,Panke/Finow" nicht ersetzt.
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